
三联专利事务所简介 

一、基本情况和资质 

徐州市三联专利事务所是 2003 年经国家知识产权局批准成立的以专利代理

为主，兼营商标、版权代理业务的正规综合性知识产权中介服务机构。多年来专

门致力于专利代理和诉讼业务，本所在国家知识产权局的代码为：32220。 

本所荣誉： 

（1） 《江苏省优质诚信专利代理机构》 

 （江苏省知识产权局评定） 

（2） 《江苏省二星级专利代理机构》 

（江苏省专利代理协会评定；目前徐州唯一的星级代理机构）； 

（3） 《徐州市知识产权维权援助单位》 

（ 徐州市知识产权局聘请） 

（4）每年均入选《江苏省百件优秀发明撰写文件》 

 

二、本所专业人才团队情况 

本所主要负责人是我国第一批专利代理人，从 1985 年开始一直从事知识产

权管理和代理工作，具有丰富的理论知识和实践经验，先后多次获得江苏省专利

代理先进个人，并受到国家知识产权局的表扬。代理了多起专利无效、复审、诉

讼案件。 

本所现有从事专利代理的人员 21 人和其他人员 5 人；其中执业两年以上的

资深代理人 4 人，硕士研究生 3 人。18 名专利代理人员中取得国家专利代理资

格证的 16 人，其中执业代理人 12 人；涉及机械专业的 8 人，电子及自动控制

专业 7人，化学和生物医药 4人。 

 

三、近三年业绩情况 

徐州市三联专利事务所具有十多年专利代理执业经验和规范成熟的管理程

序，本所以“诚信、高效、优质、周到”为服务宗旨，在徐州地区专利代理数量

一直稳居首位，积累了丰富的经验，发明授权率高，文件撰写质量好，以扎实的

工作业绩，赢得了客户的信赖。 



本所与本地区的大学、科研机构、大中小企业等数百家客户建立了友好的合

作关系。本所非常重视与本地区的高校、科研院所、大型国企的合作，并已经与

多家高校签定了稳定的服务合作协议。 

1、专利申请业务 

（1）公开的专利代理数量 

近三年，发明公布 1088 件，实用新型授权 2232件，外观设计授权 1033 件，

加上期间内授权的发明 462 件，总共代理了 4815 件，平均每年代理 1605 件。 

（2）发明专利的结案授权率 

本所在 2014-1-1 至 2016-11-30 期间内申请的发明专利，已结案的有 300

件，其中授权 242件，结案授权率为 80.67%。 

2、 涉外申请、无效和诉讼事务情况； 

（1）涉外申请： 

本所近年来响应国家“走出去”的知识产权战略，满足广大申请人的国际

申请需求，开展了专利的国际申请业务，与国外代理机构建立了业务联系，已申

报 PCT申请几十项，并有多项专利已经进入美国、欧洲等国家公布阶段或授权。 

（2）无效与诉讼事务： 

本所多年来不仅致力于专利申请案件的代理，赢得了业界的好评，还在专利

无效、复审、诉讼方面积累了较为丰富的经验，近三年来曾代理专利无效案件几

十件、复审案件上百件、诉讼案件 5件。如 2015 年代理无效案件 4 件，2016年

代理的两件，全部胜诉。2014年代理的 15 件复审案件中，经国家知识产权局复

审委员会再次审查，已经结案的 9件均被授予专利权。   

  四、专利代理服务方案 

1. 流程管理 

针对各项服务的项目流程，本所建立了统一管理、对每个案件独立建档、全

程跟踪的流程管理机制。及时将各类文件收、发出去，各类通知书和信件承诺在

2个工作日内通过电话、短信和电子邮箱等手段通知给申请人和代理人，同时对

每个重要环节的处理情况做归档记录，做到每个案件、每个通知、每个步骤、每

个结果都有据可查。每个代理人也各负其责、责任到人，每个案件初稿完成都会

提交给申请人审阅，沟通技术方案、在确定技术方案没有问题后才正式提交。在



出现较大改动时，上述检查会反复进行。项目负责人会及时与申请人沟通，与流

程人员密切配合，提高效率。 

为了提高专利质量，本所可以根据委托方的实际需要，与委托方密切合作，

对相关管理人员和发明人开展专题培训，协助委托方建立知识产权管理制度，并

对委托方的项目申报等提供力所能及的帮助。 

 

2．业务响应时间 ： 

主要包括：本所承诺，接到撰稿委托后，启动撰稿时间为接到完整技术交底

材料的 3 个工作日内，启动撰稿后，发明专利一般 5-15 个工作日完成初稿，实

用新型 5-10 个工作日、外观设计 3-5 个工作日完成初稿； 

中间文件处理时间：收到审查意见的 3 个工作过日内通知发明人，并对发明

人进行提醒和指导，在发明人提交自己的意见答辩之后 15 个工作日内撰写好专

业的代理意见，与发明人沟通后提交最终的意见陈述书；如果发明人不提供自己

的意见答辩，则最迟在截止日的前一个月内自行代理答复审查意见并通知发明

人。意见陈述是比撰写申请文件更为繁重的工作，既要保证速度，又要注重答复

的效果。 

3. 质量保障措施及方案； 

为保证服务质量，本所建立了成熟、严格的质量管理制度。 

首先是每个专利代理人各负其责，以高度的责任感及时、周到、高质量的完

成各自的工作。每个撰写的案件至少要经过三次检验：第一次，初稿完成，提交

给申请人审阅，沟通技术方案、图纸和文字部分是否存在错误；第二次，在初稿

基础上完善，确定技术方案没有问题，然后交给质检人员检查专利撰写质量，同

时自查；第三次，在质检的基础上进一步修改完善，在发稿之前做最后一次检查，

查漏补缺，交申请人最后确认并核对相关信息。在出现较大改动时，上述检查会

反复进行。 

本所设置质检岗位 2人，由代理经验丰富的代理人担任，主要对代理案件进

行全面审阅，重点审核权利要求书和说明书的撰写质量。 

自查和质检的检查标准和检查内容主要为： 

（1）从形式上：审核权利要求的主题名称、引用关系、撰写格式等，审核

说明书各部分的撰写是否符合专利法和审查指南的基本要求、有无明显的文字和



标点错误、发明名称和说明书摘要的字数是否符合规定、技术领域是否明显不妥、

背景技术是否论述充分、附图与附图说明是否对应等； 

（2）从实质内容上：对于说明书，审核说明书公开是否充分，技术方案是

否完整，具体实施方式是否充分、工作原理是否清楚等。对于权利要求书，审核

所保护的主题是否清楚、合理，在保证新颖性、创造性的前提下争取较大的保护

范围，即代理人是否根据发明的具体内容做到合理的最大化设置权利要求的数量

等，但是，如遇权利要求数量过少等情况会对代理人进行质询、请其说明情况，

最大程度的保证质量。 

（3）从时间控制上：在保证质量的前提下，做到快捷。要求代理人在拿到

申请人完整的交底书后 3个工作日内完成初步检索并提出申报意见。要求每个实

用新型的撰写时间累计不超过 10个工作日，每个发明的撰写时间累计不超过 15

个工作日，时间从代理人拿到完善的申请资料之日起计算。如遇技术方案过于复

杂等特殊情况，为保证案件质量可适当延长。 

4. 其他及特色服务： 

为提高代理质量，本所能够提供免费培训和免费专利法律咨询，已经与多家

委托方密切合作，对相关知识产权管理人员和技术人员开展知识产权方面的专题

培训。本所培训的单位有：上海大屯能源集团公司、徐工集团、徐州供电公司、

中国矿业大学、徐州医科大学、江苏建筑职业技术学院、徐州工程学院、生物工

程学院、永嘉科技园、软件科技园、江苏国华管塔制造有限公司，徐州工大三森

矿山设备公司等等。 

 本所是徐州本地事务所，交通便利，大部分员工常驻徐州办公。可按发明人

要求及时到现场对发明创造进行分析，发明人与代理沟通更为直接便利。本所

能够提供免费驻场服务，比如进驻企业进行现场咨询解答和考察；进驻高校，已

经接受一些研究生导师的邀请，代理人与师生一起讨论发明创造思路，开座谈会，

收到非常满意的效果。 

本所能够根据客户需要，利用代理人的职业优势与专利局沟通各项事务，比

如提供专利档案的复制查询服务，调阅其他专利审查资料，用于研究和规避知识

产权风险。 

本所能够协助委托方进行专利相关资助、管理等申报工作。本所注册地址和

主要办公地点在徐州市，会及时、积极协助委托方进行各种相关资助、管理等申



报工作。 

本所还能够为高校与徐州企业开展科技合作中起到桥梁和纽带作用。本所合

作单位有各领域各行业很多企业，可以有效促进校企联合与知识产权成果转化，

能为科研成果和科研人才的交流提供便利。 

我们所多年来与中国矿业大学的教职工和学生早已经建立了密切的合作关

系，希望借着本次招标的机会，双方合作能够更上一层楼。 

 

 

 


